ﬁa’ ' Cl 9 : UTILISATION DES TICE LE TABLEUR D:lceh:e consigne 01
Capacités 5TIC4 Nom :

Socle commun | B2l:3.4 Acquis | (0} | N
|- LE TABLEUR
Le tableur est un ......ceeeeeveeeereceeceencenenne destiné a présenter des ......ooeeereeeeeveceseeeennas et a calculer .,
des résultats sous la forme de tableaux appelés ......ccvvevererereeereieereverenns
Les feuilles de calcul son des .......ccccuevveeeeeecreceenrerinnene dIVISES €N oo (1) et en e (2). Un
........................................ (3) désigne chaque feuille de calcul.
A l'intersection d’une .......ccoeeveveververennne. et d’Une ..o, , 0N distingue UNe ......cccevevveeeerecreveeeennns (4) identifiable
PAF SQ vt OU ittt st (5)
Cette adresse est cOMpPOsée d'UNE .....cccevveeveiveecencreeerinienene. (1) pour la colonne et d'un .....coceeeieeicniicniee e (2) pour la
ligne. L'adresse de 1@ .....ccccveeevnecneciencnnnne. (4) est indiquée sur I’écran (5).
UNE e (01U E (6) est un ensemble de cellules qui se touchent. Cette zone est identifiée a
I"aide de ....ccoooveviveeeviiirenee (en haut a gauche) et de .....cccvveevereniineiccnene, (en bas a droite). Ces deux références encadre le
séparateur « : » (7).
Les informations écrites dans une cellule peuvent étre des .......cccceevevvevereennns (8), c'est-a-dire des informations saisies par un
opérateur, ou des .....ccccoeeveveeererinnnne (9), c-a-d des calculs effectués par le tableau a partir des données d’'un ensemble de
cellules.
Il existe 2 types de données :

o  DesdoNnnées .....eeevereenenennnn, (10) qui permettent de placer des titres par exemple.

o Des doNnées .....ceveevevicneeeneinne (8) chiffres, nombres, opérateurs +, -, *, /, ... — qui permettent d’'effectuer des

calculs.
1 a pour principale fonction d’usage de calculer automatiquement a volonté des résultats, grace a
Femploi de .....coeeevecevveeeeiene. de calcul (11).
| exemple.ods - OpenOffice.org Calc BEX]
Fichier Editer Afficher Insérer Format Outls Données Fenétre Aide X

A-cHoZESR Ve inn o0 ANHL Oy HEOAEA D |

i b |avial vlo [v] 6 I s = =M 5% %nw = 0944 /

Q18 (v fw X v |=moyenne(Q8:Ql7).\ /
A [ 8 [ ¢ b [ e [ F [e——t] 3 [k [t [ m]n]ol e[ @] @& [ 1A
1 |College POURRELISSIE B
| 2 | Mickagl BONELEVE gEme A,
3
4 BILAN ANNUEL — CLASSE DE 5™ @&— |
5
6 esfre estre éme e st A e
7 M1 N2 N3 N4 | Moy | N1 N2 N3 N4 | Moy | N1 N2 N3 N4 | Moy | Moy |[10Lgnx1 Coll
8 |Francais 15 13 16 14,7) 13 12 14 13,0 13,83 -
9 |Mathématiques 12 20 18 16,7 12 16 14,0 15,33
10 |Histiore-Géographie | 16 11 13,5 11 13 12,0 12,75
11 |Lv1 13 15 9 12,3 3
12 |Phyigue-Chimie 8 7 12 0
13 [SVT 11 .\14 S\sl
14 |[EPS 15 | 17 14,0—
15 [Musigue 18 19 18,5
16 |Arts Plastiques 18 7 12,5 |
17 [Technologie 19 14 16,5 |
|18 | Moyenne Générale
19
| 20 |
21 |
| 22 |
23 | /_ [v
<« » »i\Feuille1 {Feuilez [ Feuile3 / [J( | 1l [ )l
Feulle 173 | [ Standard 100% || s |[ s |[* ][ i

Il existe de nombreux tableurs développés par les grands éditeurs.

Certains doivent étre installés sur le PC comme : D’autres peuvent étre utilisé directement en ligne sur le Web :
= Microsoft Excel, de la suite bureautique Microsoft Office =  Google Docs
= OpenCalc, de la suite OpenOffice = ThinkFree

= KSpread de la suite libre KOffice sous Linux
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Capacités 5TIC4 Nom :
Socle commun | B2I:3.4 Acquis | (o} | N

Il — LES FORMULES DE CALCUL

UNE oo permet d'effectuer un calcul entre .......ccceevevveveivecrennnne ou des contenus de .....cceveeeeeveeveesernenns
La formule | effectue... |
=4+3
=12-3-2
=A1*4
=A1/B2

=A1-(3*B3)/C12

11l — LES FONCTIONS

Une fonction produit .......cccevviececeinnnes d'un type bien précis f
(nombre, date, ...). _, USINE s
premiéres fini

La fonction est une espéce de « boite noire » : I'utilisateur doit
simplement connaitre le role de la fonction et les données a

manipuler, mais il ne doit pas savoir comment la transformation se
réalise. On dit que le processus est « transparent » pour l'utilisateur.

II.1. Identification d’une fonction

= =:une fonction démarre toujours par ce signe

=nomfonction(liste de paramétres) = nomfonction : nom de la fonction Tableur

= |iste de paramétres (ou arguments) : valeur, adresse de plage, nom de

c | plage,... Les parameétres sont séparés par des caractéres conventionnels.
xemples

nom de la fonction

somme

moyenne

max / min

aujourdhui

I1.2. Quelques opérateurs

=  Le point-virgule joue le réle du séparateur (union).

= Le caractére deux points représente I'opérateur plage (ou zone) de cellule. e |
xemples

Cette formule... | effectue la somme du contenu... |

=somme(A1;B23;K200)

=somme(B1:B23)

=somme(A1:A10;C1:C10)

=somme(B:B)
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