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Vous allez réaliser deux emplois du temps (un pour la semaine A et un pour la semaine B). Vous avez votre
carnet de liaison et vous allez suivre toutes les étapes afin de réaliser vos deux emplois du temps.

| 1ére étape Lancer le logiciel I

Double cliquez sur licéne du 8 a 9 sur le
bureau
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B fSFANO)
Version établissement 1.0

@EUI.III TEQ

Une fois « OK » en gras,
cliquez dessus

Programme "3 49"
Yersion établissernent 1.0

Caonception : Evelyne WALE
Reéalization : Gilles WALE

|2éme étape Démarrage I

Vous allez définir la forme de I'emploi du temps et la bordure qui I'entoure.

Démarmrage =l

e [T - ‘-.-’u:uugdevez choizir combign dg colonnes et de Choisissez le nombre
rangées comporke wotre emplol du kemps. 1 de colonnes - ici 6
D LCréer un emploi du temps Hombre de colonnes :
Hombre de rangées : .
P 9 m Choisissez le nombre
[ utiliser un modéle < de rangées : ici 9
YWoug pouvez choigir une bordure maintenant, afin
que votre mize en page puizze étre définitive.
@ Duvrir un emploi du tempsz Bordure choisie :

03. Bordure supérieure - Titre - Dauphins

; : Choisissez une bordure
.2 Autres bordures. . b parmi celles proposées

il [

Maintenant que votre emploi du temps est apparu, vous allez le mettre en forme en utilisant les sept barres
ci-dessous.
@ Barre des matiéres

T oF | R |9 [ I @ Barre d'éditions des textes
m m ﬁ m m m 1}' ® Barre du style de texte
@ Barre du style de remplissage
@ @ @@ @@ @ ® Barre des images

® Barre du zoom

@ Barre du menu principal



|3éme étape Horaires et jours I

Utilisez la barre d’éditions des textes pour saisir les heures et les jours

Choix des horaires X|

" Commencer a la rangée n"1 {* Commencer a la rangée n"2

Barre d'édition des textes
Alignement

e
Mﬂ | Horaires I
£_8HOO - 9HOD

Saisissez 08 H 10,
le début des cours

Indiquez 4 heures
pour le matin

Indiquez 4 heures
pour I'aprés midi

Aprés-midi
Mombre de rangées consécutives :

Heure de début :
Saisissez 12 H 35, |'—
L

le début des cours
EMpIsSade va se faire automatiquement d'aprés ces données.

“ous pourrez ensuite modifier les textes en cliguart dans les cases.

‘ 1] 4 || Annuler |

po O [T

Si vous regardez votre emploi du temps, vous constatez que les horaires ne correspondent pas exactement avec les
votres. En effet, le logiciel ne prend pas en compte le battement de cing minutes et les récréations.

Vous allez modifiez chaque tranche horaire en saisissant manuellement les horaires exacts.

| Cliquez dans la 1ére case horaire I

Faites de méme pour
les autres horaires

Edition du texte

2 lignes 8H10
EHID 8H10 ﬂ
aHI Remplacez 09 H 10 par hos 9HO5
T 09 H 05
[ 9H10
, , - Kl [~ 10HO5
Indiquez semaine A en haut a '
10 , X [~ Police de la case
gauche de I'emploi du temps 10H20
| 114 | | Annuler |
il [z 11H15
Semaine A =] 11H20
12H15
il
K1 H 12H35
Choix des jours x|
[~ Police de la case 13H30
| OK | | Annuler | = Commencer a la colonne n*1 - 13H35
Lundi
* Commencer a la colonne n*2 Mardi 14H30
Mercredi
Jeudi
¥ Lundi : Vendredi 14H45
11 §f | Jours ~ Mardi © Lundi Samedi 15H40
R Di h
ﬁ :zre':_mdl  Lun imanche
v Jeudi . 15H45
M I
v Yendredi " Lu I Majuscules
v Samedi 16H40
[+ Dimanche ClL
Le remplizsage wa =e faire automsatiquement ‘ Validez
d'aprés ces données.
Yous pourrez ensuite modifier les textes en
cliquant danz les cazes. Annuler |




4éme étape Matieres I

T | Utilisez la barre des matiéres pour remplir votre emploi du temps

Sélectionnez une matiére parmi la liste
suivante

Si une matiere n’est pas dans la liste, saisissez la

a laide de la barre d’éditions des textes en
cliguant dans la case ou vous souhaitez I'écrire

Edition du texte x|
2 lignes
RAN il
Maths
=
KT Iz

[~ Police de la caze

| oK || Annuler |

5éme étape le style de texte I

¢/r| Utilisez la barre du style de texte pour modifier le style d’écriture
IBarre du shyle de texte
Gras
Italique
\? Police : style d’écriture Souligné

=]

— = Aligné mixte
Taille %COU—WU" % Aligné a droite

|ms Reference Sans Serif j”m j]l-j| als|u I.:

du texte ]
Centre
Aligné a gauche
Faites un essai sur Lundi
Lundi
7 Vous ne souvenez plus quel style vous avez utilisez sur certaine case. Cliquez sur ce

bouton puis cliguez dans la case. Le style est alors mémorisé. Enlevez cette fonction en
Capture du style de teste] CliuUaNt & nouveau sur ce bouton.

x|
Ce bouton permet d’appliquer le style de texte
'5@ défini par vous rapidement . [+ Appliquer aux cases “jours™ N S
- aux jours [~ Appliquer aux cases "heures”
- aux heures [~ Appliquer aux cases "matié
- aux matiéres
- alaclasse [~ Appliquer a la case "classe”




|6éme étape Remplissage du fond des cases I

B Utilisez la barre du remplissage pour mettre une couleur de fond aux cases

B arre du style de remplizzane ]

Choisissez une couleur

R

¢ Trame noir et blanc

[Edition du style de remplizzage ]

o«
.
.

% Cliquez sur ce bouton pour voir

apparaitre toutes les couleurs

-

Choisissez une couleur et
validez

\ 114 || Annuler

Vous ne souvenez plus quelle couleur vous avez utilisez sur certaine case. Procédez

7 comme pour le style de texte.

@l Il permet de faire d’appliquer rapidement une couleur a certaines cases en méme temps
L)

comme vous I'avez déja vu pour le style de texte.

|Supprimer bard inférnieur lesquelles on clique.

Faites un essai en cliquant sur une matiere ou vous avez deux

heures consécutives. Cliquez sur la case du haut E_\
< SWT >
R

ST

H Ce bouton une fois activé permet de supprimer le bord inférieur des cases dans

|7éme étape Insérer une image I

" Utilisez la barre des images pur insérer une image

Barre des images

¥ Montrer un apergu

x|

78| Choisissez une image Choisir une image
Hom de fichier : Dossiers :
[chimie.wnf | c:\Badtimages
. K allemagn. wmf = eh
Cliquez sur ce bouton pour voir angleter. wmf (= 8a9

ballon. wmf
cahier.wmf

% images

apparaitre toutes les images

S

Choisissez

validez

Lecteurs -

chimie. wmf

IIEI(::[Pasdenomdew;" | 0K

|| Annuler




Pour déplacer une image, placez vous au milieu de celle-ci et en maintenez le bouton
gauche de la souris enfoncé en la déplagant.

Pour redimensionner une image, placez vous sur un coin de celle-
ci et vous verrez apparaitre une petite fleche. Maintenez le bouton
gauche de la souris et déplacez la vers l'intérieure ou I'extérieure.

Phrysiques

Phrysiques

Pour effacer une image, sélectionnez d’abord 'image en cliquant dessus puis cliquez sur
le bouton Effacer.

&

|8éme étape Zoomer une partie I

|Q Utilisez la barre du zoom pour agrandir ou diminuer une partie de I'emploi du temps

|B arre du zoom
& ||
it i
@G

|9éme étape Commandes communes I

| Utilisez la barre du menu principal pour quitter, enregistrer, imprimer, ...

GG

@ @ & ) Page entiere
m @ Zoom précédent

© Agrandir 2 fois
@ Réduire 2 fois

®==0

[Barre du menu principal|

Faites en priorité le « cadre de @ découpage » et choisissez « cadre en pointillés ».

@ @ @ @ @ Quitter le logiciel

@ Nouvel emploi du temps
©) Enregistrer

|EI&IBIEI§I&I||EIEIEIEIDI .......... | |$| @ Imprimer

® Insérer une colonne

ﬁ m m m m ® Insérer une ligne
@ Supprimer une colonne

@ @ @ @ @ Supprimer une ligne
@ Modifier la bordure déja mise
@© Cadre de découpage

Enregistrez votre travail sous le dossier de votre classe en respectant le chemin suivant :
U:\Technologie\6eéme\nomprénomEDTA pour la semaine A et nomprénomEDTB pour la semaine B
Exemple : BALATA Adriano enregistrera sous

balataadrianoEDTA ou balataadrianoEDTB



